Jawaban :

1. Cara mengganti warna garis-garis pada grid excel
» Buka Ms.Excel terlebih dahulu

> Blok area yang akan diubah warnanya
F3 Microsoft Excel - Book1
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» Setelah itu klik kanan

E4 Microsoft Excel - Book1
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Copy

Paste

Paste Special...
Insert...
Delete...

Clear Contents
Insert Comment
Format Cells. ..
Fick From List. ..
Hyperlink, .,

> Klik Format Cells, dan akan muncul seperti ini
Format Cells EHE
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Text
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specific number Format.
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> Pilih "Patterns”

Format Cells
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> Pilih warna yang

Format Cells
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Cancel

> setelah itu klik tombol OK



» Maka hasilnya
B4 Microsoft Excel - Book1
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2. Langkah-langkah menyimpan dengan password

> Klik File
> Klik Save As

E3 Microsoft Excel - Book1
=Y Ele | Edt view Insert

Format  Tools Data  Window  Help
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Save as Web Page...
Search...

‘Web Page Preview
Page Setup...

Prink Area

Prink Prewview

Print,.. Chrl+P
Send To

1 Bookl

2 Bookz

3 DiADATA Clulkah in my calendar
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> Maka akan muncul kotak dialog se

Save As

ertiini

21X

Save jn: I|D My Documents L] g o » Taols =
= [C50308 ICiLial,,,
@ i"F". aaa {aMernbuat Lir
Histu:ur\,-'. !mashar's weh |d [y Music
llﬁb.indunesia_FlashPuint .ﬂ Iy Pickures
A)\ !I!ﬂhadawi iy schoal
“ =) Bluekoath Exchange Folder & hy videos
il Dl:u:uents i:j:]hlumentals 55 @My Web Site
Il;_:lchameleun Clock Backup |3 Mew Folder
!I{jdata papa [y Poster Forg
|3 Digsby Logs [iRaker Teng.
Desktop [FApownloads (@rrr
Fant page nisa @JrrrZ
(@] huhuhahah [@lrrea
IKIMIA @lrrra
\TiLarukan penyanggalinda)_FlashPoint Irumah
L b3 | |
)3 File mame: _‘j Ehve |
My Metwork — |
Places save a5 bype! ]Micrusuft Excel warkbook :-j Caricel i
X

Pada kotak Save in >> tentukan drive dan folder untuk penempatan file
Pada kotak File name > ketik nama file yang akan disimpan
Pada kotak Save as type >> klik drop-down dan pilih tipe file yang diinginkan

> Setelah itu klik Tools
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Pilih General Options...

Favorites
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Places

l'ﬂ My Documents LI 4= [ K + Tools *
[ 50005 SLia,,,,
@aaa {3 Membuat Lir
(@1 ashar's web 2 b Music
|- b.indonesia_FlashPaint uﬂMy PFickures
(o : P — [y schoal
Save Options i [El  py videos
I [ Always create backup MV wieh Sitt
File sharing l._ﬂl"-.lew Folder
[ZiPaster Farg
Password to open: l Advanced. .. I [iRaker Teng.
Fassword bo modify: l (@1 rrr
' : (@2
[T Read-orly recommended [@rrrs
lals I Zancel I (@1rrrd
Iirurnah
&l ] i'
File marne: IB.;.C.H ;I Save I
Save as Lype: |Micr050ﬂ: Excel Workbook __":J Canicel ’
=
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Save As.

Save n:

llﬂ My Dacuments

Isi lah passwordnya
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beskl:np

I Metwork
Places

350308
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Save Options

I &hways create backop
File sharing

Password to open: !********

Password to miodify: i******

JiiE Read-only recommended
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: Advanced. .. I

Cancel I
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|yPoster Forg
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File name: !B.;..;.k1
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;I Save I
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Cancel

- Kotak periksa Always create backup, tandai kotak cek ini jika
ingin dibuatkan buku kerja cadangan.



- Password to open, isi dengan karakter(huruf, angka atau
kombinasi keduanya) untuk mengaktifkan buku kerja (password).

- Password to modify, isi jika akan memodifikasi password, isi jika
akan memodifikasi password. Isian pada kotak ini dapat berbeda
denga isian pada Password to open.

- Kotak perikasi Read-only recommended tandai kotak periksa ini
Jika ingin buku kerja dengan status read-only.

> Klik tombol OK. Kotak dialog Confirm Password ditampilkan
> Pada kotak isian Reenter password to proceed. Isi password
__yang sama dengan yang diisikan kotak isian Password to open

Save in I& My Documents _:J = o B = Tools »

= (50308 SLia',ss
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> Klik tombol OK, dan juga tadi mengisikan password pada kotak
isian Password to modif, kotak dialog Confirm Password
ditampilkan kembali. Selanjutnya, isikan password yang sama pada
kotak isian Reenter password to modify
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Reenter password to modify, r
L i i @y weh Site
i****** |iMew Folder
|Z3Poster Forg
Caution: IF voulase or Forget the password, it cannat be ___J [ZiRaker Teng.
recovered, Ik is advisable to keep a lisk of passwords and [y
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place. (Remember that passwords are case-sensitive. ) rre2
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> Klik OK

> Setelah itu, klik tombol Save

3. Rumus dalam cell yang kosong

» Rumus dalam cell merah adalah

=(D3+E3)
=(D4+E4)
=(D5+E5)

A B C | o | E | F | & | H | 1 | U
1
2 NO| NAMA A B A+B | A-B | AxB A:B
3| 1 ANDI 75 25 a0 1875 3
4 2 BUD| 11 g 2 93 |1.222722
5| 3 DOoDI 24 16 B 384 1.5
B JURALAH 710 50 160 &0 2358 |5.722222
7| RATA-RATA | 36.66667 | 16.66067 | 53.33333 | 20 786 |1.907407
B TERTINGG 75 25 100 50 1875 3
9 TEREMDAH 71 g 20 B o9 {22220
10| JUMLAH DATA, 15
1
12




Rumus dalam cell merah adalah

=(D3-E3)
=(D4-E4)
=(D5-E5)
A B [ D E P G H |
1
2 NO NAMA A B A+B A-B AxB A:B
3 1 ANDI 75 26 100 1875 3
4 2 BUDI 11 9 20 99 1222222
5 3 DoDl 24 16 40 384 1.5
4] JURLAH 10 a0 160 fif) 2358 8722222
7 RATA-EATA | 3668667 | 1666667 | 53 33333 20 786 1.907407
8 TERTINGS! fit) 26 100 50 1875 ¢
) TERENDAH 11 ] 20 2 99 1222222
10 JURMLAH DATA 18
11
12

Rumus dalam cell merah adalah

=(D3*E3)
=(D4*E4)
=(D5*E5)
A, B & D E F G H |
1
2 NO NAMA A B A+B A-B
3 1 ANDI 75 25 100 50
4 2 BUDI 11 9 20 2 12222202
5 3 00D 24 16 40 = 1.5
5 JUMLAH 110 a0 160 Gl 2308 |8 722222
7 RATA-RATA | 36 66667 | 1666667 | 53 33333 2 1] 1907407
8 TERTINGIGI 74 25 100 &) 18745 &
9 TEREMDAH T g 20 2 gq 1222222
10 JUMLAH DATA 15
11
12

Rumus dalam cell merah adalah

=(D3/E3)
=(D4/E4)
=(D5/E5)
A B G O E F G H |
1
2 NO NAMA A B A+B A-B AxB A:B
3 1 ANDI Gk 25 100 a0 1875
4 2 BUDI 11 =l 20 2 99
5 3 poDl 24 16 40 =} 354
5} JURLAH 110 a0 160 fif 2388 |5722222
7 RATA-RATA | 3666667 | 1668667 | 53 33333 20 i) T.907407
=] TERTINGII fits] 28 100 a 1875 2
9 TEREMDAH 11 g 20 2 g9 1.222222
10 JUMLAH DATA 18
11
12




Rumus dalam cell merah adalah

=SUM(D3:D5)
=SUM(E3:E5)
=SUM(F3:F5)
=SUM(G3:G5)
=SUM(H3:H5)
=SUM(I3:15)

A B C O E F G H |
1
2 NO| NAMA A B A+B | A-B | AxB | A:B
3 1 ANDI 75 25 100 &0 1875 3
4 2 BUDI T 3 20 2 93 |1220020
5 3 DoDI 24 16 a0 A 304 15
B JUMLAH
7 RATARATA | 36.66667 | 16.66667 | 53.33333 | 20 785 |1.007407
8 TERTINGGI 75 25 100 50 1875 3
3 TEREMDAH 11 3 20 2 00 |7 200002
10 JUMLAH DATA 18
11
12
Rumus dalam cell merah adalah
=AVERAGE(D3:D5)
=AVERAGE(E3:E5)
=AVERAGE(F3:F5)
=AVERAGE(G3:G5)
=AVERAGE(H3:H5)
=AVERAGE(13:15)

A B C O E F G H |
1
2 NO| NAMA A B A+B | A-B | AxB | A:B
3 1 ANDI 75 25 100 &0 1875 3
4 2 BUDI T 3 20 2 98 |1220020
5 3 DODI 21 16 an 5 304 15
B JUMLAH 110 50 160 60 2358 |5 7200207
7 RATARATA
8 TERTINGGI 75 25 100 500 1875 3
3 TEREMDAH 11 3 20 2 00 |7 200002
10 JUMLAH DATA 18
11
12




Rumus dalam cell merah

=MAX(D3:D5)
=MAX(E3:E5)
=MAX(F3:F5)
=MAX(G3:G5)
=MAX(H3:H5)
=MAX(13:15)

A E c 0 E F G H |
1
2 NO| NAMA A B A+B | AB | AxB | A:B
3 1 ANDI 75 25 100 &0 1875 3
4 2 BUD 1 E] 20 2 99 |1.222772
5 3 DODI 24 16 40 5 304 15
B JUMLAH 710 50 160 60 2358 | 5700007
7 RATA-RATA | 3666667 | 16.A6AA7 | 5333333 | 20 786 | 1007407
) TERTINGGI
9 TERENDAH 11 g 20 2 0a | 1.222222
10 JUMLAH DATA 15
11
12
Rumus dalam cell merah
=MIN(D3:D5)
=MIN(E3:E5)
=MIN(F3:F5)
=MIN(G3:G5)
=MIN(H3:H5)
=MIN(13:15)

A B C D E F G H |
1
2 NO| NAMA A B A+B | A-B | AxB | A:B
3 1 ANDI 75 25 100 ] 1575 3
4 2 BUDI 11 g 20 2 59 | 1200027
5 3 la]] 24 15 40 ] 304 15
B JUMLAA 140 50 160 60 2358 | 5.722222
7 RATA-RATA | 36 60667 | 16 66667 | 5333333 | 20 786 | 1007407
g TERTINGGI 75 25 100 &0 1875 3
] TERENDAH
10 JUMLAH DATA 18
1
12




Rumus dalam cell merah

=COUNT(D3:15)
A, B [ D E F = H |
1
2 NO NAMA A B A+B A-B AxB A:B
3 1 ANDI 75 25 100 50 1875 3
4 2 BUDI 11 9 20 2 99 1222222
a 3 DoDl 24 16 A0 3 384 1.5
G JURLAH 110 af 160 &0 2388 |6 722222
7 RATA-RATA | 3666667 | 1660667 | 5333333 20 786 1.907407
3 TERTINGGI Fite) 29 100 S0 1873 3
9 TERENDAH kkl g 20 2 99 1222222
[10] [JuniaH DATA |
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